Guatemala de la Asuncion 1 de marzo-2020.

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIOC DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenia me dirijo a usted con el proposiio de preseniarle mi

informe mensual de actividades correspondientes al dia uno marzo del afio 2,020,

por Servicios Profesionales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo

némero 518-2020, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial niimero- 08-2020 vy
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para el cobro de mis ACRorancs e8W0y pressmiandc iz faciurz DTE: Serias

39879932, numero 2843363210.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1=

Se asesoré en el desarrollo de lineamientos que optimizan los procesos
administraiivos de la Direccidn de Areas Susianiivas en e cumplimiento de
sus cbjetivos.

Se asesoro en la revision de documentos para firmas de las autoridades de
la Direccion de Areas sustantivas verificando el cumplimientfo de las normas
administrativas y legales aplicables.

Se asesor6 en el desarrollo de mejorar los procesos relacionados a las
gestiones administrativas de los Programas Sustantivos en el cumplimiento
de sus objeiivos.

Se asesoroé en la verificacion del contenido de los documentos que forman
los expedientes que previo a ser aprobados por la Direccion de Areas
Susianiivas.

Se asesor6 en la revision del proceso de la ruta que recorren los
expedientes de requisiciones y las formas DAS, entre Iz Direccion de Areas

Sustaniivas, y diferentes Programas de Areas Susiantivos a nivel nacional.



- Se asesord en la creacién de las bases de reportes relacionados a las
gestiones del departamenio para cuantificar el alcance de los objetivos y
generar reperies solicitados.

2- Se asesord en la revision de expedientes que se relacionan a las
actividades de los diferentes programas a nivel nacional, manejados por la
Direccion de Areas Sustantivas.

3- Se asesoro en la gestion de firmas de los expedientes relacicnados 2 las
actividades de los diferentes programas a nivel nacional manejados por la
Direccion de Areas Sustantivas.

4- Se asesor¢ en la minimizacion del tiempo de recorrido de las requisiciones

entre la Direccién de Areas Sustantivas y los 10 programas de Areas

Sustantivas.
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César Antulig Afc .il/a Orellana

nde Afeas Sustantivas
Tecdion General del Deporte y la Recreation
Ministerio de Cultura y Deportes



